PLANO DE ORGANIZACAO EETIQUETAGEM %tto

Um lugar para cada coisa, cada coisa no seu lugar— achavel em 30 segundos

COMO USAR

1. S6 organize o que sobreviveu ao Seiri— dar endereco a inutilidade é organizar desperdicio.

2. Defina o lugar de cada item pela frequéncia de uso: quanto mais usa, mais perto da mao.

3. Dé enderecgo a tudo (corredor-estante-prateleira, ex.: 2-C-3) e identifique com etiqueta no lugar E no item.

4. Demarque o chao, monte o quadro sombra e feche com o checklist final: qualquer pessoa acha em 30 segundos e a falta é visivel de longe.

AREA PILOTO LIDER DO 5S DATA

Bl REGRA DE FREQUENCIA DE USO = frequéncia decide a distancia — ndo o costume

FREQUENCIA DE USO ONDE GUARDAR ITENS DESTA FAIXA NA SUA AREA

Varias vezes ao dia

Diaria

Semanal

Rara (mensal ou menos)

Il MAPA DE ENDERECAMENTO endereco = corredor-estante-prateleira - ex.: 2-C-3

ITEM / FAMILIA DE ITENS ENDERECO TIPO DE IDENTIFICAGAO
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DEMARCACAO, QUADRO SOMBRA E CH ECA%ttO

O chao fala, a parede cobra — a falta de um item se vé de longe

H PADRAODE DEMARCAQAO cada cor tem um significado s — e todo mundo sabe qual é

COR/ FAIXA SIGNIFICADO

Il QUADRO SOMBRA DE FERRAMENTAS contorno pintado por ferramenta — a sombra vazia denuncia a falta

FERRAMENTA NO QUADRO POSIGAO / CONTORNO

REGRA DE DEVOLUGAO DO QUADRO

[l CHECKLIST FINAL — CADA COISA NO SEU LUGAR s6 marque Sim com evidéncia na frente

PERGUNTA DE VERIFICACAO SIM NAO

Todo item da area tem endereco definido e etiquetado?

Alguém de fora da area acha qualquer item em até 30 segundos, sem perguntar?

A falta de um item é visivel sem abrir nada (sombra vazia, espago vago na estante)?
As faixas do chao estdo pintadas, com significado conhecido e respeitado?

O que nao pertence a area foi removido ou esta na quarentena com prazo?

DICA DO ESPECIALISTA

Teste do visitante: chame alguém de outra area e pecga trés itens. Se a pessoa precisar perguntar onde fica, o enderecamento falhou — refine a
etiqueta, ndo a memodria das pessoas. Organizacao que depende de quem "sabe onde as coisas ficam" desmonta na primeira férias.
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