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Formacdo Master em Excel

Mddulo 1 — Excel Introdutério

Introducdo ao Excel e suas func¢des basicas
Introducéo as férmulas e fung¢des elementares
Exercicios praticos utilizando o software

Mddulo 2 — Manipulagéo de Planilhas

Introducgéo a planilhas

Criag&o de Hiperlink para navegar entre planilhas
Recursos de auto calculo e autopreenchimento para
agilizar suas atividades

Exercicios praticos utilizando o software

Médulo 3 — Organizacédo de Dados

Ordenacao de dados

Congelamento de painéis e protecdo de planilhas
Consolidar Dados para resumir e relatar resultados
Célculo de Subtotais para organizacdo de planilhas muito
extensas

Exercicios praticos utilizando o software

Médulo 4 — Funcdes Béasicas do Excel
Funcdes logicas: SE, OU e SE.ERRO
Funcdes matematicas: CONT.SE e SOMA.SE
Formatacao condicional de células

Exercicios praticos utilizando o software

Médulo 5 - Funcdes Essenciais do Excel

Funcdes de pesquisa e referéncia: PROCV e PROCH
Funcdes de tempo: data e hora

Funcdes de texto: ESQUERDA, DIREITA E LOCALIZAR
Exercicios praticos utilizando o software

Mddulo 6 — Gréficos
Introducdo e criagdo de gréficos
Exercicios praticos utilizando o software

Médulo 7 — Importacdo e Exportacao de Dados
Converséao de pasta de trabalho em pagina web
Importacdo de arquivos de texto

Exercicios praticos utilizando o software

Médulo 8 — Tabelas e Gréaficos Dindmicos

Utilizacao de Tabelas e Gréaficos Dinamicos para o resumo
interativo de uma base de dados

Exercicios praticos utilizando o software

Médulo 9 — Principios de Dashboard

Introducdo a Graficos Gerenciais

Graéfico de faturamento para acompanhamento de metas
Gréfico de Pareto

Gréfico de Build-up dos Investimentos

Gréfico de Radar para avaliagdo de desempenho
Cronograma para gerenciamento do tempo

Grafico de sazonalidade de venda

Carta de Controle para controle de processos.
Exercicios préticos utilizando o software

Médulo 10 — Fungdes Avancadas

Func@es Financeiras: PGTO, VP, NPER, VPL E TIR
Fung@es Estatisticas: CONT.VALOR, tendéncia, quartil e
percentil

Nomeagcéo de células e intervalos

Criacao de fun¢des personalizadas

Exercicios praticos utilizando o software

Médulo 11 — Analise de Dados

Estatistica descritiva de uma base de dados

Geracao de numero aleatérios

Construcdo de Histograma para representacdo de uma
série de dados

Ferramenta Atingir Meta

Gerenciador de Cenarios para analise de sensibilidade
Ferramenta Solver para otimizacdo de resultados
Exercicios praticos utilizando o software

Médulo 12 — Introducé&o a Macros

Utilizacao do Gravador de Macros para agilizar operacdes
rotineiras

Exercicios praticos utilizando o software
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